MESTO JEVICKO

Palackého nam. 1, 549 43 Jevicko

VyhlasSeni vybérového Fizeni €. 1/2019

Tajemnik Méstského uiradu Jevicko vyhlasuje vybérové rizeni
na obsazeni pracovniho mista

REFERENT/KA BYTOVEHO A NEBYTOVEHO FONDU

Pracovni €éinnost:

- komplexni zajistovani spravy majetku obce, jeho nabyvani, pronajmu, zastavovani, prodeje a
jinych forem disponovani s timto majetkem,

- samostatny vykon kontroly na useku hospodafeni s majetkem Uzemnich samospravnych
celkd,

- pribézna kontrola technického stavu domu a byt v majetku mésta,

- zpracovavani a aktualizace pasportll bytovych jednotek a domd,

- protokolarni a fyzické pfedavani bytl do uzivani novym najemcdm a pfebirani byt vracenych
najemniky,

- vyuctovani spotfeby energii v nebytovych prostorach a v bytech,

- zajistovani inflaénich doloZek, evidence nakladi na opravy v souladu s nafizenim vlady,
evidence podkladl pro vyuétovani sluzeb a podkladu pro fakturace,

- zajiStovani vybérovych Fizeni na provadéni oprav majetku mésta, bytovych a nebytovych
prostor véetné podkladu pro tato vybérova Fizeni,

- zodpovida za ¢erpani finanénich prostfedkl vyclenénych na udrzbu majetku mésta,

- vedeni evidence spotieby el. energie, vody, plynu na jednotlivych odbérnych mistech,
navrhuje Usporna opatieni, provadi vybérova fizeni na dodavatele energii, reaguje na vykyvy
spotfeb,

- komplexni zajidtovani agendy tykajici se revizi (elektfina, plyn, poZarni ochrana atd.)

- zabezpeclovani dalSich €innosti v ramci sjednaného druhu prace nafizené vedenim mésta.

Charakteristika pozice:
- pracovni pomér na dobu neurcitou,
- rozsah pracovni doby 40 hodin tydné (tj. avazek 1,0),
- neufednik, investi¢niho oddéleni.

Platové zarazeni:

- 9. platova tfida a platovy stuperi podle délky uznané praxe v souladu se zakonem ¢&. 262/2006
Sb., zakonikem prace, nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc
ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisi a s nafizenim vlady
€. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni, jako
referent hospodareni s majetkem statu a tzemnich samospravnych celkud (2.10.07).

Misto vykonu prace:
- Uzemi mésta Jevicka a Zadni ArnoStov.

Termin nastupu:
- duben / kvéten 2019 popf. dle dohody.

Predpoklady:
- statni ob&anstvi CR (v pfipadé ciziho statniho ob&anstvi trvaly pobyt v CR),
- vék min. 18 let,
- zpUsobilost k pravnim ukondm,
- ob&anska a moralni bezihonnost.



Pozadavky:

vzdélani nejméné stfedni s maturitni zkousSkou (zaméfeni technického, ekonomického,
pfipadné stavebniho sméru vyhodou),
znalost legislativy a dalSich pravidel na useku spravy bytového fondu napf.:
» zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
* zakon €. 116/1990 Sb., o najmu a podnajmu nebytovych prostor ve znéni
pozdéjSich predpisu,
» zakon €. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdéjSich predpis,
+ zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjSich predpisd,
* nafizeni vlady ¢. 308/2015 Sb., o vymezeni pojmu bézna udrzba a drobné
opravy souvisejici s uzivanim bytu ve znéni pozdéjsich pfedpisa,
» zakon ¢. 406/2000 Sb., o hospodafeni energii ve znéni pozdéjSich predpisu
a dalSich predpisu upravujicich napfiklad revize a kontroly zafizeni budov,
samostatnost pfi feSeni problému,
vysoka zodpovédnost a dlislednost pfi vykonavani funkce,
odolnost viéi stresu, vysoké pracovni nasazeni,
dobra pocitacova zpUsobilost (znalost zejména prostfedi Windows, MS Office),
fidiésky prakaz skupiny B (aktivni fidi¢),
orientace v oblasti vefejné spravy,
schopnost se dale vzdélavat.

Pfrihlaska uchazeée musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni,

misto trvalého pobytu,

statni pfislusnost,

Cislo ob&anského prukazu, nebo Cislo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc&ana,

kontaktni telefonni Cislo a e-mailova adresa,

datum a podpis uchazece.

Uchazec¢ k prihlasce pripoji tyto doklady:

vypInénou pfihlasku do vybérového fizeni a osobni dotaznik,
motivacni dopis,
strukturovany zivotopis, s dirazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti a dovednosti,
original, nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestll ne starSi nez 3 mésice;
u cizich statnich pfislusnikil téz obdobny doklad osvéd&ujici bezihonnost vydany
domovskych statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost
Cestnym prohlasenim,
ovéfenou kopii dokladu o nejvy§8Sim dosazeném vzdélani (v pfipadé ukonCeni
vysokoskolského studia a ziskani akademického titulu pfipojte ovéfenou kopii diplomu a
vysvédcéeni o statni zkousce nebo dodatku k diplomu),
doklady prokazujici splnéni pfedpokladi dle zakona €. 451/1991 Sb. (nepozaduje se u osob
narozenych po 1. 12. 1971):

« osvéddéeni Ministerstva vnitra CR, tzv. lustraéni osvéd&eni

+ Cestné prohlaseni dle § 2, odst. 1, pism. d) az h),
Pozn. V pfipadé, Ze se uchazeci nepodari ziskat tzv. lustraéni osvédceni do terminu uzavérky
podani prihladek, nahradi jej uchaze¢ do¢asné svym Cestnym prohlaseni ve znéni § 2 odst. 1,
pism. a) a b) zakona ¢. 451/1991 Sb.
prohlaseni o souhlasu s vyuzitim poskytnutych osobnich Udaji vyhradné pro potfeby
vybérového fizeni.

Dalsi informace:

informace o nakladani s osobnimi udaji (GDPR) jsou zvefejnény na www.jevicko.cz,
blizSi informace poskytne Bc. Pavel Sedlak, tajemnik M&U, tel.: 464 620 512.

Nabizime:

5 tydn( dovolené, pfispévek na stravovani a penzijni pfipojisténi, indispozi¢ni volno,
vzdélavani v oboru ad.


http://www.jevicko.cz/

Lhita pro podani prihlasky:
- 12.2.2019 do 10:00 hodin.

Doruceni pfihlasky:
- obalku s pfihlaskou oznacte: ] ]
»NEOTVIRAT — REFERENT/KA BYTOVEHO A NEBYTOVEHO FONDU*“

Zpusoby doruceni:
- postou na adresu:
Méstsky urad Jevicko
Bc. Pavel Sedlak
Palackého nam. 1
569 43 Jevicko

- nebo osobné predejte ve lhité pro podani prihlasky na podatelnu méstského uradu.

Vyhlaseni vybérového fizeni véetné tiskopisli pro pfihlaseni se do vybérového Fizeni (pfihlaska k
vybérovému fizeni, osobni dotaznik) jsou zvefejnény na webovych strankach mésta Jevicko.

Bez spinéni podminek nalezitosti pfihlasky a vy$e uvedenych dokladll neni mozné pfihlasku zaradit
do vybéroveého fizeni.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoli toto vybérové fizeni zrusit v jeho pribéhu bez uvedeni
davodd.

V Jevicku dne 21. 1. 2019

Bc. Pavel Sedlak, v. r.
tajemnik MéU Jevicko

Digitalné podepsanc
Jméno: Bc.

Pavel Sedlak
Datum: 21.01.2019
17:20:53
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